Starfsreglur stjornar

1. gr. Tilgangur og gildissvid

1.1 Starfsreglur pessar eru settar & grundvelli 3. ml. 1. mgr. 29. gr. laga nr. 129/1997 um
skyldutryggingu lifeyrisréttinda og starfsemi lifeyrissjéda og gilda um storf stjérnar Birtu
lifeyrissjods. Til hlidsjonar hefur jafnframt verid horft til 6. utgdfu Leidbeininga um
stjiornarhaetti fyrirtaekja, utgefnum af Vidskiptaradi [slands, Samtdkum atvinnulifsins og
Nasdaq Iceland. Tilgangur peirra er ad studa ad faglegum og vondudum vinnubrégdum
stjérnar i samraemi vid gildandi |6g sem um starfsemi sjédsins gilda, sampykktir hans og innri
reglur.

2. gr. Skipan stjornar
2.1 Stjérn sjd0sins skal skipud atta einstaklingum, par af eru fjérir kjornir af fulltrdum launamanna
og fjorir tilnefndir af samtokum atvinnurekenda, allt skv. pvi sem nanar greinir i sampykktum
sjédsins.

2.2 Kjortimabil stjérnar er til tveggja ara og skal kjésa tvo fulltrda launamanna og tvo fulltrda
atvinnurekenda hvert 4r. Tryggja skal ad kynjahlutfoll i stjérn séu i samraemi vid akvaedi laga.
Helmingi faerri varamenn skal kjésa med sama haetti og til sama tima og adalmenn.

2.3 Stjérnarmadur getur hvenzer sem er sagt starfi sinu lausu. Skal hann senda stjérn
lifeyrissjédsins tilkynningu um afsoégn sina.

2.4 Tilkynna skal Fjarmalaeftirlitinu (FME) um skipan og breytingar a stjorn.

3. gr. Skipting starfa stjornar
3.1 Stjorn kemur saman a fyrsta stjérnarfundi eftir kjor hennar undir forsaeti aldursforseta og kys
sér formann og varaformann og skiptir ad 6dru leyti med sér verkum. bé skulu fulltraar
atvinnurekenda og launamanna hafa 4 hendi formennsku og varaformennsku til skiptis eitt ar
i senn.

3.2 Einfaldur meirihluti atkvaeda raedur nidurstédu. Falli atkvaedi jofn skal hlutkesti rada.

3.3 Stjornarformadur tekur vid stjorn fundar ad kosningu lokinni.

3.4 Varaformadur gegnir storfum formanns i forféllum hans. Falli stjdrnarformadur fra, geti hann
ekki sinnt starfi sinu, s.s. vegna langvarandi veikinda eda hann segir af sér stérfum, skal stjorn

kjosa sér nyjan formann skv. reglum sem gilda um kjér hans.

3.5 Stjorn getur i sérstokum tilvikum falid einstokum stjornarménnum ad taka til athugunar tiltekin
mal og undirbua afgreidslu peirra a stjérnarfundum. Skal béka um slikt i fundargerd.

3.6 Verkaskipting stjornar leysir stjornarmenn ekki undan eftirlitshlutverki og 66rum I6gbundnum
skyldum.



4. gr. Hlutverk stjornar
4.1 Stjorn ber abyrgd a ad starfsemi sjodsins sé i samraemi vid 16g, sampykktir og innri reglur
sj6dsins @ hverjum tima. Stjérn fer med sedsta vald i malefnum sjédsins a milli arsfunda.

4.2 Verkefni stjérnar grundvallast & [l6gum nr. 129/1997, med sidari breytingum, reglugerdum
settum med stod i l6gunum, leidbeinandi tilmaelum og reglum FME, 68rum I6gum og reglum
sem gilda um eftirlitsskylda adila 4 fjarmdlamarkadi og innri reglum sjddsins.

Verkefni stjérnar eru m.a.:

a. A0 sjd um ad naxgilegt eftirlit sé med reikningshaldi og medferd fjarmuna sjédsins

b. Ad rdda framkvaemdastjéra og dkveda laun hans og onnur starfskjor. Setja honum
starfsreglur og meta frammist6du hans reglubundid.

c. Ad moéta fjarfestingarstefnu sjédsins og avaxta fé hans i samraemi vid langtimaskuldbindingar
og gildandi l6g og reglur sem um starfsemina gilda.

d. Ad taka akvardanir i 6llum malum sem telja verdur évenjuleg eda mikilshattar og falla ekki
undir daglegan rekstur framkveemdastjéra. Um nanari afmorkun pess hvad teljast
dvenjulegar eda mikilshattar fjarfestingar er fjallad i reglum sjédsins um fjarfestingar. Stjérn
getur po heimilad framkveemdastjdra ad taka slikar akvardanir. Hlidstaedar dkvardanir getur
framkvaemdastjori tekid ef ekki er unnt ad bida dkvordunar stjornar an verulegs éhagraedis
fyrir starfsemi lifeyrissjddsins. Skal stjérn tilkynnt tafarlaust um slika radstéfun og malié tekio
fyrir & naesta stjérnarfundi.

AQ |ata fara fara fram tryggingafraedilega athugun a fjarhags sjédsins.

f.  Ad setja reglur um upplysingagjof framkvaemdastjéra til stjérnar um rekstur, idgjold,
réttindaavinning og radstdfun eigna sjodsins.

g. Ad sja um ad arsreikningar séu gerdir innan haefislegs frests m.t.t. sampykkta sjédsins og peir
endurskodadir.

h. A0 birta arlega stjornhattayfirlysingu par sem gerd er grein fyrir stjérnarhattum sjodsins i
samrami vid arsreikningareglur nr. 335/2015, med sidari breytingum.

i. A0 boda til arsfundar sjédsins og gera par grein fyrir starfsemi hans i samraemi vid 16g.

j. A0 skipa fulltrda i endurskodunarnefnd sjédsins, sbr. gr. 14 i starfsreglum pessum.

k. A0 sja um radningu og uppsodgn innri endurskodanda, ad fenginni umsogn
endurskodunarnefndar.

I.  Ad mdta innra eftirlit lifeyrissjodsins og skjalfesta eftirlitsferla.

m. A0 setja ahaettustefnu og méta eftirlitskerfi med dhaettu sjédsins.

n. Ad sinna 66rum peim verkefnum sem maelt er fyrir um i 16gum, reglum og sampykktum
sjédsins.

5. gr. Hlutverk stjérnarformanns
5.1 Stjérnarformadur ber dabyrgd a pvi ad stjorn gegni hlutverki sinu med skilvirkum og
skipuldgdum haetti.

Stjérnarformadur skal i pvi skyni m.a.:



a. Studla ad pvi ad verklag stjérnar sé i samraemi vid |0g, reglur og géda stjornarhaetti og ad
stjérn séu bunar sem bestar starfsadstaedur a hverjum tima.

b. Halda 6llum stjdrnarménnum upplystum um malefni sem sjédnum tengjast og studla ad
virkni stjornar i allri umraedu og akvardanatoku.

c. Sjatil pess ad nyir stjornarmenn fai kynningu a sjédnum og naudsynlegar upplysingar og
leidsogn i starfshattum stjérnar og malefnum sjédsins, m.a. fjarfestingarstefnu hans,
ahaettuvidmid og rekstur.

d. Sja til pess ad stjornin uppfaeri med reglubundnum haetti, pekkingu sina a sjédnum og
rekstri hans, asamt pvi ad tryggja ad stjornin fai almennt i stérfum sinum nakvaemar og
skyrar upplysingar og gogn til ad hun geti sinnt starfi sinu.

e. Sjatil pess ad stjérnarmenn fai videigandi leidsdgn um helstu paetti er varda stjérnun
lifeyrissjodsins, t.a.m. um l6gbundnar skyldur peirra og abyrgd, eda ad stjdrnarmenn saki
namskeid af pvi tagi.

Taka frumkvaedi ad gerd og endurskodun starfsreglna stjornar.

g. Utbua dagskra stjérnarfunda i samradi vid varaformann stjérnar og framkveemdastjéra og
styra fundum.

h. Sja til pess ad naegur timi sé gefinn til umraedna og akvardanatoku a stjérnarfundum,
sérstaklega pegar um er ad reeda steerri og fléknari mal.

i. Fylgjast med framvindu dkvardana stjérnar og stadfesta innleidingu gagnvart stjérn.

j.  Sjatil pess ad stjorn meti arlega storf sin og undirnefnda.

6. gr. Hlutverk stjérnarmanns
6.1 Til vidbotar vid l6gbundnar skyldur og verkefni stjérnar sem fjallad er um i 4. gr., skal hver
stjérnarmadur geeta ad pvi ad:

a. Ad hann er bundinn eigin sannfaeringu og skal taka sjalfstaedar akvardanir i hverju mali
fyrir sig.

b. Hafa skilning & hlutverki stjérnar og dbyrgd og hafa pekkingu 4 peim l6gum og reglum
sem um starfsemina gilda.

c. Oska eftir ad kynna sér 61l gogn og upplysingar sem hann telur sig purfa til ad hafa fullan
skilning a rekstri lifeyrissjédsins og einstokum malum til ad taka upplystar akvardéanir.

d. Upplysa framkvaemdastjéra um personuleg og vidskiptaleg tengsl sin vid einstok mal,
fyrirtaeki einstaklinga, o.s.frv. sem kunna ad vera til umfjollunar i stjorn. Vid slikar
adstaedur ber stjornarmanni a fundum stjérnar ad vikja seeti undir vickomandi
dagskrarlid.

e. Studla ad gddum starfsanda innan stjérnar.

Hafa naegan tima til ad sinna starfi sinu af heilindum.

g. Tryggja ad skodanir hans tengdum einstokum malum séu bokadar i fundargerd felli hann

sig ekki vid akvardanatoku meirihluta stjornar.

7. gr. Fyrirsvar stjornar
7.1 Stjérnarformadur er malsvari stjérnar og kemur fram fyrir hennar hond nema stjorn akvedi
annad. Framkvaemdastjori kemur einnig fram Gt & vid fyrir hond sjédsins i samraemi vid hefdir
og edli mals.

7.2 Stjornarformadur kemur fram fyrir hond stjérnar gagnvart framkveemdastjora.
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8. gr. Stjornarfundir, bodun peirra o.fl.
8.1 Stjornarfundi skal ad jafnadi halda einu sinni i manudi en oftar telji stjérn eda
framkvaemdastjéri astaedu til. Fundarhlé er ad jafnadi i juli.

8.2 Reglulegir stjérnarfundir skulu settir fram i starfsdzetlun til eins dars i senn sem
stjérnarformadur leggur fram i samradi vid framkvaemdastjéra eftir arsfund.

8.3 Stjérnarfundir skulu haldnir & starfstdd sjodsins. | sérstokum tilvikum ma halda fundi annars
stadar telji stjérnarformadur efni fundarins eda adrar dstaedur gefa tilefni til.

8.4 Simafundi eda fundi med adstod fjarfundarbinadar ma halda til ad afgreida einsték mal en
einnig getur stjorn afgreitt mal med tolvupdsti. Boka skal um slikt @ naesta reglulega fundi
stjérnar.

8.5 Stjérnarformadur bodar til stjérnarfunda en heimilt er ad fela framkvaemdastjéra umbod til
pess.

8.6 Stjérnarformanni ber ad kalla saman stjornarfund ef einhver stjérnarmanna eda
framkvaemdastjéri dskar eftir pvi.

8.7 Fundarbodun skal ad jafnadi vera med rafreenum haetti. Dagskra fundarins skal senda ut eigi
sidar en premur dégum fyrir bodadan fund par sem kallad er eftir afstodu til haefis
stjiérnarmanna til pess ad taka patt i medferd peirra mala sem eru & dagskra. Eigi sidar en
tveimur dégum fyrir bodadan fund eda eins fljott og audid er skal setja & vefsvaedi stjornar
tiltaek fundargogn er taka skal fyrir @ fundinum.

8.8 Stjornarformadur getur akvedid ad boda til fundar med skemmri eda lengri fyrirvara telji hann
pad dhjakveemilegt vegna sérstakra adstaedna.

8.9 Stjornarmadur skal tilkynna forféll med naegjanlegum fyrirvara svo boda megi varamann i hans
stad.

8.10 Boda skal varamenn i peirri r6d sem stjorn akvedur.

8.11 Framkvaemdastjori a saeti a stjornarfundum og hefur par umreedu- og tillogurétt nema
stjérnin dkvedi annad, t.d. ef persénuleg malefni hans eru til umraedu eda hann telst vanhaefur
til ad fjalla um vidkomandi mal.

9. gr. Akvérdunarbaerni funda
9.1 Stjorn er dkvordunarbzer pegar meirihluti stjornar saekir fund enda hafi fundurinn verid
bodadur i samraemi vid starfsreglur. Mikilvaega akvordun ma pd ekki taka an pess ad allir
stjérnarmenn hafi haft tok 4 ad fjalla um malid sé pess kostur.

9.2 Einfaldur meirihluti reedur Urslitum i 6llum malum.



10. gr. Fundargerdir

10.1 Stjérnarformadur stjérnar skal sjd um ad haldin sé gerdarbdk um pad sem gerist &
fundum og um akvardanir stjérnar. Fundargerdir skulu sendar ut eftir stjérnarfundi til
stjiérnarmanna.

10.2 [ fundargerd skal skrd eftirfarandi:

a. Hvar og hvenaer fundur er haldinn.

b. Huverjir sitja fundinn, hver styrir honum og hver ritar fundargerd.

c. Stutta lysingu @ dagskrdrlidum og gégnum fundarins.

d. Akvardanir sem teknar eru og atkvaedagreidslur ef til peirra kemur.
e. Upphaf og lok fundartima.

f.  Bdkanir einstakra fundarmanna ef vid a.

10.3 [ upphafi stjérnarfundar skal fundargerd nzestlidins fundar borin upp til sampykktar
og undirritud.

10.4 Fundargerdir skulu vera adgengilegar stjérnarmonnum 3 vefgatt stjornar.

11. gr. Vanheefi
11.1 Stjérnarmenn eda framkvaemdastjori mega ekki taka patt i medferd mals sem vardar
ba, maka, born eda dnnur venslamenni persénulega. Um heefi stjérnarmanna og
framkvaemdastjéra til medferdar mals fer ad 6dru leyti eftir akvaedum Il. kafla
stjérnsyslulaga.

11.2 Stjéornarmadur skal upplysa stjorn fyrirfram ef adstaedur eru fyrir hendi sem kunna ad
valda vanhafi eda geetu gefid tilefni til efasemda um haefi hans til medferdar i einstoku mali.
Skylt er stjérnarmanni ad tilkynna um slikt fyrirfram, sbr. gr. d lid gr. 6.1 og gr.8.7.

11.3 Stjorn lifeyrissjddsins tekur akvordun um vanhaefi einstakra stjérnarmanna ef vafamal
kemur upp.
11.4 Viki stjornarmadur saeti vid medferd mals skal geta um pad i fundargerd og jafnframt

tilgreina dstaedu vanhefis.

12. gr. Medferd upplysinga
12.1 Stjorn skal hafa adgang ad 6llum géognum er vardar lifeyrissjédinn.

12.2 Fyrirspurnir stjérnarmanna vardandi einstok mal skulu borin upp a stjéornarfundum.
Stjérnarmenn geta sent fyrirspurnir til framkvaemdastjéra milli stjdrnarfunda. Séu einstok
mal raedd utan funda sem ramast ekki innan d lidar gr. 4.2 i starfsreglum pessum en hafa pé
pbydingu fyrir stjorn, skulu stjérnarformadur, varaformadur eda eftir atvikum adrir
hlutadeigandi stjérnarmenn upplysa stjéorn um pau a naesta reglulega fundi stjérnar.



13. gr. bagnar- og trunadarskylda
13.1 A stjornarmdnnum hvilir pagnarskylda um malefni sjédsins, hagi starfsmanna og
onnur atridi sem peir fa vitneskju um i starfi sinu sem stjérnarmenn og leynt skulu fara
samkvaeemt l6gum, edli mals eda akvordun stjérnar.

13.2 pagnarskyldan helst pott 1atid sé af starfi.

14. gr. Endurskodunarnefnd

Stjérn skipar prja fulltrda i endurskodunarnefnd innan eins manadar fra arsfundi lifeyrissjédsins.
Stjorn kys formann og setur nefndinni starfsreglur. Hlutverk endurskodunarnefndar skal vera i
samrami vid |6g nr. 3/2006 um arsreikninga. Endurskodunarnefnd skal gefa stjérn skyrslu um storf
sin ad ldgmarki arlega og ad 60ru leyti upplysa stjéorn um storf sin eins oft og purfa pykir eda ad
beidni stjérnar. Um haefi nefndarmanna gilda somu reglur og um stjorn.

15. gr. Arangursmat
15.1 Stjorn skal arlega meta storf sin, verklag og starfsheaetti svo og frammistddu
framkvaemdastjora og endurskodunarnefndar. Vid arangursmat skal stjorn leggja mat 4
styrkleika og veikleika i storfum stjérnar.

15.2 Framkvaemd drangursmats fer fram med eftirfarandi haetti:

a. Hver og einn stjérnarmadur leggur sjalfsteett mat 4 arangur stjéornar medal annars m.t.t.
hafni og reynslu stjérnar til ad takast a vid skyldur sinar, adferda til ad uppfylla paer
skyldur, skilvirkni endurskodunarnefndar gagnvart stjorn, stefnumorkun til lengri tima,
fjdrhagslegra markmida og eftirfylgni i rekstri og heefni stjérnenda.

b. Hvort starfsreglum stjornar hafi verid fylgt.

Dagskra stjérnarfunda undanfarid rekstrarar skodud og kannad hvort pau atridi sem sett
voru & dagskra hafi fengid videigandi umfjollun og afgreidslu.

15.3 Stjérnarmenn hittast an framkveemdastjora og annarra starfsmanna ad lagmarki
arlega til ad meta frammist6du peirra.

16. gr. Breytingar a starfsreglum stjornar, o.fl.

Peir sem eiga saeti i stjorn vid setningu starfsreglna pessara skulu undirrita frumrit reglnanna. Ef
stjorn sampykkir breytingar a reglunum skulu stjérnarmenn undirrita frumrit af reglunum svo
breyttum.



17. gr. Gildistaka

Starfsreglur pessar voru sampykktar a fundi stjérnar Birtu lifeyrissjods 25. agust 2022.



